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Fazer um calculo no produto Empresarial. 
 
1) Logar no Kit Médias Empresas 
 
    Clicar no ícone “Tókio Marine Empresarial”, que abrirá a tela de login, veja abaixo.  
    Caso seja o primeiro acesso é obrigatório digitar o código do corretor (TMB) e senha, sendo 
a senha o mesmo código do corretor, para os demais acessos as informações ficarão 
gravadas. 
 
     Exemplo:  Código TMB do corretor igual a 2174 
 
        Login: 2174 
        Senha: 2174 
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2)  Realização de Cotações: 
 
 
2.1) Preencher os Dados da Cotação: 
 
    Para iniciar uma cotação o usuário deverá clicar no botão “Novo”, e preencher as 
informações referente aos “Dados da Cotação”, sendo: 
 
Inicio de vigência:  
    Não pode ser retroativa a data do dia, ou maior que 30 dias. 
 
Nome do segurado:  
    Preenchimento obrigatório. 
 
Tipo de pessoa:  
    Selecione se é Física ou Jurídica. 
 
C.N.P.J:  
    Preenchimento obrigatório somente na proposta. 
 
% Comis:  
    Percentual de comissão, preenchimento obrigatório. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Clique no botão “Novo” para iniciar o 
preenchimento de uma nova cotação 

Após preencher os “Dados da Cotação”, clique em 
“Locais Segurados” para continuar o preenchimento 
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2.2) Preencher Locais Segurados: 
 
    Para iniciar o preenchimento clique em “Locais Segurados”.  
    Nesta tela o usuário deverá preencher as informações abaixo: 
 
Tipo de Seguro:  
    Preencher N = Novo,  
                     R = Renovação Tókio Marine / Real  
                     O = Renovação Outra Cia. 
 
Apólice Anterior:  
    Obrigatório quando tipo de seguro for R ou O. Para tipo “R” será validado o campo. 
 
Seguradora Anterior:  
    Obrigatório somente para tipo de seguro “O = Renovação Outra” 
 
Anos Exp.:  
    Obrigatório quando tipo de seguro for R ou O. 
 
%Sin / Pr:  
    Percentual de sinistro em relação ao prêmio, é habilitado quando seguro diferente de novo. 
 
CEP, Local do Risco, Numero, Cidade e UF:  
    São campos de preenchimento obrigatório. 
 
Localização:  
    Preenchimento obrigatório 
 
Rubrica:  
    Preenchimento obrigatório, caso não saiba favor clicar no botão ao lado 
 
Vl. Risco:  
    Preenchimento obrigatório, valor tem que ser maior que R$ 500,000 e menor que R$ 
10,000,000 
 
Tipo de construção:  
     Preenchimento obrigatório 
 
Bens Cobertos:  
     Preenchimento obrigatório 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



         Kit Médias Empresas             De 500 Mil a 10 Milhões 

V 1.0 4

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tela de Procura da Rubrica 

 
 
 
 
 
 
 
 

Preencher o LMI das 
Coberturas a serem 
contratadas 
 

Caso não saiba a Rubrica, favor 
clicar no botão ao lado que 
abrirá uma tela de procura 
 

Procure a Rubrica 
desejada no campo 
Atividade Principal 

Clique para informar 
Outros Seguros 

Clique para informar 
os dispositivos de 
Proteção 
 

Clique para Inserir um 
Novo Local 
 

Botões de navegação 
entre Equipamentos 
 

Clique para calcular e 
visualizar as Parcelas 

Clique para Excluir 
equipamento 
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2.3) Parcelamento do Seguro: 
 
 
    Neste tela o usuário irá visualizar a cotação finalizada e poderá visualizar, imprimir a 
cotação. Poderá também selecionar a forma de parcelamento. 
 
    Para continuar e preencher os dados da proposta clique no botão “Proposta”. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clique para 
visualizar a 
cotação 
 

Clique para 
imprimir a 
cotação 
 

Clique para preencher 
os dados da proposta 
 

Caso não queira 
apresentar a 
parcela mude o 
Imp para “N” 
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2.4) Visualização do Calculo: 
 
    Após clicar no botão visualizar, item 2.3, o usuário visualizará a cotação efetuada com as 
seguintes opções: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fechar a tela de 
Visualização 
 

Enviar para 
Impressora  
 

Ajustar o zoom 
da visualização 
da Cotação 
 

Navegador 
de Páginas 
 

Configurar 
Impressora 
padrão 
 

Salvar em 
arquivo PDF 
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3)  Dados para Emissão da proposta 
 
 
3.1) Dados da Proposta: 
 
    Todas as informações abaixo são de preenchimentos obrigatórios para formalização da 
proposta e liberação para transmissão eletrônica. 
 
 
CNPJ:  
    Caso não preenchido na tela de cotação será necessário preencher na proposta 
 
Código e Atividade desenvolvida da empresa:   
    Código da atividade desenvolvida da empresa, cadastro idêntico ao da Receita Federal. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Após preencher os dados para emissão, é obrigatório o usuário clicar no botão “Efetivar 
Proposta” para confirmar os dados digitados e iniciar o processo de efetivação da proposta. 
 
Importante: Para liberar a impressão é necessário transmitir a proposta, caso no momento da 
efetivação o computador não esteja conectado a internet, apresentara uma mensagem 
avisando que o computador não está conectado, com opção de o usuário imprimir a proposta 
normalmente, mas o status ficara como “Proposta não transmitida”, podendo a qualquer 
momento transmitir acessando o opção do menu de “Propostas Não Transmitidas”, aonde 
apresentara a relação das propostas que ainda não foram enviadas a Cia. 

Selecione a forma 
de pagamento 

desejada 
 

Visualizar 
dados da 
proposta 

 

Clique para incluir 
beneficiário caso 
exista 
 

Clique para incluir 
os dados de 
inspeção.  
 
O preenchimento 
é obrigatório 
 

Imprimir proposta 
(Disponível após a 

transmissão) 
 

Efetivar  
dados da 
proposta 
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Ao clicar no botão “Efetivar proposta” é realizada a validação do preenchimento dos dados, 
estando ok, apresentará a mensagem abaixo: 
 

 
 
Confirmando a transmissão é realizada a conexão com o servidor e enviada a proposta a Tókio 
Marine. 
 
Após finalizar o envio, apresentara a mensagem de proposta enviada com sucesso, após ok, 
apresentara a mensagem: 

 
 
Ao finalizar a impressão, apresentara outra mensagem perguntando se deseja imprimir a 
proposta: 

 
 
Caso o usuário opte por não transmitir, apresentara a mensagem: 
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Caso o computador não esteja conectado a internet apresentará a mensagem abaixo: 
 

 
 
O usuário poderá imprimir a proposta mas o status ficara como proposta não 
transmitida, podendo a qualquer momento ser enviada na opção de “Proposta Não 
Transmitida” na barra de menus. 
 
Clicando em “Sim”, apresentará: 
 

 
 
Em seguida a tela para selecionar a impressora. 
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3.2)  Visualizar proposta 
 
    Após confirmação do envio da proposta a Tókio Marine o usuário poderá imprimir os dados 
da proposta clicando no botão proposta, abaixo informações dos botões disponíveis na 
visualização da proposta: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fechar a tela de 
visualização 
 

Enviar para 
impressora  
 

Ajustar o zoom 
da visualização 
da Proposta 
 

Navegador 
de páginas 
 

Configurar 
impressora 
padrão 
 

Salvar em 
arquivo PDF 
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4) Propostas não transmitidas 
 
 
4.1) Interface, envio eletrônico das propostas não transmitidas no processo de 
efetivação. 
 
    Para fazer realizar o envio eletrônico das propostas não transmitidas é necessário fazer a 
efetivação. 
 
    Ao clicar nesta opção apresentara somente as propostas não transmitidas   
 
 
 
 
 
 

 
 
    Após clicar no botão “Propostas Não Transmitidas”, aparecerá uma tela com todas as 
propostas que não foram transmitidas disponíveis para a transmissão eletrônica, conforme 
próxima tela: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clique em “Propostas Não 
Transmitidas” para abrir a 
tela de transmissão 
propostas 
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Selecione as propostas 
que desejam enviar 
 

Clique em enviar para 
preparar os arquivos e 
enviar as propostas 
selecionadas. 

Após clicar no botão “Enviar”, 
aparecerá esta  tela durante o 
processo de envio. 
 

Ao finalizar apresentara a 
mensagem abaixo 
 

Em seguida a mensagem  
para verificar se a impressora 
está pronta para emitir a 
relação das propostas 
enviadas 

Mensagem com opção de 
emitir a proposta efetivada 
enviadas 
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5) Exclusão de cotações por período 
 
    Clique no botão “Exclusão” para excluir cotações realizadas em um determinado período. 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
6) Relatório de geral 

Clicar no botão “Exclusão” 
para excluir cotações de um 
determinado período 

Selecione a Data Inicial das 
cotações a excluir 
 

Selecione a Data Final das 
cotações a excluir 

Clique para iniciar a 
exclusão conforme no 
período selecionado 
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    Clique no botão “Relatório” para imprimir o relatório geral de um determinado período. 
 
 
 

 
 
 
 
    Após clicar no botão “Imprimir” aparecerá a tela com as opções de impressão. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Clique no botão “Relatório” 

Selecione a 
Data Inicial  

Selecione a 
Data Final  

Clique para Visualizar e 
Imprimir 
 

Clique para 
Imprimir 
 

Opção para gerar o 
gráfico de 
Cotações x Propostas 
 

Selecione o 
que deseja 
imprimir 
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Relatório gerado. 
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7) Menu produto 
 
    No menu produto é encontrado o questionário para cotações sob consulta. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Clique no menu Produtos, e 
selecione a opção 

Questionário para Consulta 
 

Formulário do 
Questionário Sob 
Consulta 
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8) Localizar e Alterar 
 
    Para localizar e alterar um calculo ou proposta o usuário deve clicar no botão “Localizar”, 
veja abaixo: 
 
    O que é possível alterar:  
 
    Em Status de “Cotação”: Liberado  todas as telas para alteração. 
    Em Status de “Proposta Não Transmitida”: Liberado a tela de “Dados da Proposta” 
    Em Status de “Proposta Transmitida”: Não é possível alterar nenhuma informação, 
somente  disponível a impressão da proposta. 
 
 
 
 
 

 
 
 

Clique no botão “Localizar”, 
localizar a cotação por nome 
ou código 
 

Clique no botão “Editar”, 
para alterar 
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Seleciona com duplo clique 
para liberar a alteração, se 
não transmitida 
 


